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ISTITUTO DI ISTRUZIONE SECONDARIA SUPERIORE
“Enrico Medi” — Randazzo (CT)

Ad indirizzo tecnico: Istituto Tecnico Commerciale (Amm. Finanza e Marketing — Turismo)
Ad indirizzo professionale: settore per I’Enogastronomia e I’Ospitalita Alberghiera — Agricoltura e Sviluppo Rurale

Ad indirizzo liceale: Liceo Classico e Linguistico Liceo Scientifico

Codice Istituto: CTIS00600C Codice fiscale: 83001470877
Circ. N. 277 Randazzo 1i 25 Febbraio 2025
A1 Docenti

Al DSGA - Al Personale ATA

Oggetto: Ulteriori chiarimenti - Richiesta e recupero delle ore di permesso breve

Si ricorda alle SS.LL. che, cosi come indicato nella circolare n. 20 del

17/09/2024, le ore di permesso devono essere formalmente richieste con almeno due
giorni di preavviso, salvo gravi e giustificati motivi, utilizzando il modello disponibile

presso la postazione dei collaboratori scolastici.

Cosi come prevede la norma entro i due mesi lavorativi successivi a quello
della fruizione del permesso, il dipendente ¢ tenuto a recuperare le ore non lavorate in
una o piu soluzioni in relazione alle esigenze di servizio, in accordo con il referente di
plesso.

Si precisa, inoltre, che non ¢ consentito richiedere ore di permesso in occasione

delle riunioni degli organi collegiali e che la norma contrattuale che attiene al

recupero delle ore fruite per il permesso breve prevede, nei casi in cul non sia

possibile il recupero per fatto imputabile al dipendente, una trattenuta stipendiale di

una somma pari alla retribuzione spettante al dipendente stesso per il numero di ore
non recuperate.

IL Dirigente Scolastico
Prof.ssa Maria Francesca Miano
Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi
per gli effetti dell'art. 3 comma 2, D.Lgs 39/93



