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Circ. N. 119 Randazzo 18/11/2024
Ai Docenti
Al DSGA e al Personale ATA
- Sito Web -

Oggetto: Indicazioni operative sull’attivazione del servizio “Ricevimento Docente”
sul Registro elettronico

Si comunica alle SS.LL. che, tutti i docenti entro il 25 Novembre p.v, dovranno attivare
il servizio del “Ricevimento Docente” all'interno del registro elettronico seguendo le indicazio-

ni di seguito riportate:

Per i colloqui individuali:

1. Entrare all’interno del proprio profilo del registro elettronico “ARGO DID - UP” e cliccare
nella sezione “Comunicazioni” — “Ricevimento Docenti’;

2. comparira una finestra con il relativo comando “AGGIUNGI” per inserire la disponibilita del
docente;

3. nella voce “Tipo di Ricevimento” cliccare su “Periodico’;

4. nella voce “Giorno della settimana” inserire il giorno della settimana prescelto;

5. nella voce “Periodo dal ... al ...” inserire dal 25 novembre 2024 al 30 Maggio 2025;

6. nella voce “Dalle ore.....Alle ore” inserire 1’orario di ricevimento della settimana rispettando
scrupolosamente il formato dell’orario (esempio: HH:MM);

7. cliccare sulla voce “Genera piu disponibilita di” e inserire la durata dell’incontro (esempio: 20
minuti);

8. nella voce “Prenotazione consentita dalle ore” inserire I’ora (esempio: 8:00) da 3 a 1 giorni
prima;

9. nella voce “Luogo di ricevimento” inserire la sede comunicata alla scrivente assieme all’ora di

ricevimento;



10. nella voce “Annotazioni” inserire il numero di telefono della sede centrale (095- 525995);

11. nella voce “Email Docente” inserire la propria mail;

12. nella voce “attivo” selezionare “Si”;

13. cliccare il comando “Conferma” per confermare tutti i comandi attivati nella finestra;

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

Prof. ssa Maria Francesca Miano
Firma autografa sostituita a mezzo stampa
ai sensi e per gli effetti dell’art. 3 c. 2 D.Igs n. 39/93
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